Pasos para dar de alta un Servicio con Clave Fiscal

Paso 1

Ingrese en la pagina web de AFIP ( www.afip.gov.ar ), ingrese su nimero de CUIT/CUIL/CDI y
presione el boton “IR”.
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Paso 2

Dentro de la pantalla que se abre a continuacion, ingrese su Clave Fiscal y seleccione la
opcion “Ingresar”.
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http://www.afip.gov.ar/

Paso 3

En la pantalla siguiente visualizara los servicios que posee habilitados. También visualizara un
boton denominado “Administrador de Relaciones”, al cual debe ingresar para dar de alta un
servicio.

Usuario: :

e Monotributo
Adhesidn wo empadronamiento al maonotributo, modificacion de datos e ingreso de claves de confirmacian
- eAdministrador de Relaciones de Clave Fiscal
Administrador de Relaciones de Clave Fiscal
© CCMA - CUENTA CORRIENTE DE CONTRIBUYENTES MONOTRIEUTISTAS Y AUTONOMOS

Exhibe informacidn de Monotributistas y Autdnomos detallando mensualmente pagos, obligaciones, saldos e intereses por
periodo del contribuyente.

) Campafia Ganancias y Bienes Personales

Paso 4

A los efectos de dar de alta un servicio debera presionar el boton “ADHERIR SERVICIO”.

Administrador de Relaciones

Bienvenido Usuario  PRUEBA [20 11111111 2]
Artuando en representacion de PRUEBA [20 11111111 2]

Servicio Administrador de Relaciones

Este zervicio le permite gestionar (incorporar ¥ revocar) autorizaciones para operar servicios en nombre suyo o de la persona que

represente. Las operaciones generan formularios oficiales AFIP. Los mismos se abren en ventanas emergentes para su mayar

faciidad en la operacidn. Por favor tenga en cuenta esto a la hora de configurar su navegador . P’

i+ nueva opoidn més simpls v répida de utilizar. Tenga en cusnta gue el mismo no es valido para ADHERIR SERVICIO
hahilitar un servicio en representacion de otra persona. e ——
Litilizando el botdn “Huewva Relacion™ podra generar nuevas autorizaciones para utilizar servicios, "

=i Las autorizaciones podran ser para Ud. mismo o bien para autorizar a otras personas para acceder Nueva Relacion

a algun servicio en su nombre.

Lttilizando el boton “Consultar™ podra buzcar laz distintaz relaciones existentes para su persona,

dizcriminados por Represertantes (Personss gue o representan a Ud ) v Representados (Personas CONSULTAR

gue Ud. represents).

Lttilizando el botdn “Adherir Servicio™ podra ssociar un servicio a su Clave Fizcal. Exta es una

IMPORTANTE: Si desea incorporar servicios cuya utilizacion sera delegada en otro usuario,
debera utilizar la opcion “Nueva Relacion”.




Paso 5

En la pantalla siguiente, debera presionar el boton del Organismo al que corresponde el
Servicio a incorporar, por ejemplo “AFIP”.

Seleccidn de Servicio a Habilitar

El siguiente es un listado de los zervicios gque [ - - Je ha autorizado a administrar.
Loz mizmos s& encuentran ordenados alfabéticamente. Por favor seleccione el servicio de su interés.

Recuerde que ciertos servicios exigen que el usuario tenga un minimo nivel de seguridad y otros

\ requieren que el Representado cumpla con ciertas condiciones para poder realizar la Autorizacidn.

By anses

;i‘l Adm. Prov. de Impuestos
; Provincia de Santa Fe

Comision Arbitral

| @ Suence s

.'—‘-: DARECTION DE

Provincia de Cordoba

Paso 6

Debera seleccionar si el servicio que desea incorporar corresponde a uno interactivo (la
mayoria de los casos) o si se trata de uno de WebServices.

Administrador de Relaciones

g{_—‘-\ Bienvenido Lsuario  PRUEBA [20 11111111 2]
Actuando en representacion de PRUEBA [20 11111111 2 ]

Seleccion de Servicio a Habilitar

El siguiente ez un listado de oz servicios gque I - - 1le ha autcrizado a administrar.
Loz mismos s& encuentran ordenados alfabéticamente. Por favor seleccione el servicio de su interés,

Recuerde que ciertos servicios exigen que el usuario tenga un minimo nivel de seguridad ¥ otros

requieren que el Representado cumpla con ciertas condiciones para poder realizar la Autorizacidn.
Debera
Addd seleccionar,
\ el item
{3 11
'-'-_“r'-f Servicios Interactivos Serv1c1gs
. Interactivos”
5 WebServices

IMPORTANTE: Podra consultar el listado completo de servicios habilitados con Clave Fiscal y el
nivel minimo de seguridad requerido, ingresando aqui



http://www.afip.gov.ar/servicios/

Paso 7

En la pantalla aparecera el listado de servicios, donde debera seleccionar el que desea
incorporar. Luego, presione el botén “Confirmar”

Seleccion de Servicio a Habilitar

El siguierte es un listado de los servicios que I - Jle ha autorizado a administrar.
Loz mismos se encusntran ordenacos alfshéticaments. Por favar selecoione el servicio de su interés.
Recuerde que ciertos servicios exigen que el usuario tenga un minimo nivel de seguridad y otros
requieren que el Representado cumpla con ciertas condiciones para poder realizar la Autorizacidn.

T e nteractivas

@ Acoeso al SIM Consultas &gertes de Transporte
A Acceso sl S Consultas Agertes de Transporte

' Accezo al 3 Consultas DepostariosTerminales
@ Acceso al S Consultas Depositarios/Terminales

o Acceso sl S Gestion Agertes de Transporte
@ Acceso al 5 Gestion Agentes de Transporte

@ Acceso al S Gestion Cerificado Tipificacion Dravwback
A Acceso al SIM Gestion Cerificado Tipificacion Dravwback

Acceso al S Gestion de DJYVE ROEY- RES 284805
@ Acceso al S Gestion de DJYE ROEY- RES 284605

o Accezo sl S Gestion de Operadores Confiables (S800C)
@ Acceso al 5 Gestion de Operadores Confiables (S800C)

@ Acceso al S Gestion DepositariosiTerminales
A Acceso al 5IM Gestion DepositariosTerminales

7 Acceso al 5 Gestion Prorrogas Temparales
@ Acceso al 5 Gestion Prarrogas Temparales

@ Aceptacion de Sutorizaciones Electronicas;
A Aceptacion de sutorizaciones Electrénicas

' Adminiztracion de Cerificados Digitales
@ Administre agui sus Cedificados Digitales para webservices

o Administracidn de Incentivos y Créditos Fizcales - Contribuyentes
@ Gestion de incentivos fiscales otorgados

MiCElar
MiCellzr

£ Wiz Aportes - Juzgados Laborales
@ Miz Aportes - Juzgados Laborales

Mizs Aportes
@; Conzulta de la situacion personal en la seguridad social (previsional, obra social, riesgo del trabajo)
respecto al desting de los aportes y las contribuciones sobre el salario

@’ Wiz Facilidades
c Planes de facilidades pago RG 196605 v 196705

@ Mis Operaciones Aduaneras
Conzulta de operaciones aduaneras

@ Miz Retenciones - Reclamos
c Ingreso de reclamos

iz Retenciones
@ Wiz Retenciones f Percepciones

miSimplificacian - Empleadores
e Aplicacion mediante la cual los empleadores deben comunicar las Movedades de Atas v Bajas de su
@ perzonal, anular inicios o ceses anticipados, corregir datos errdneos asa como los vinculos familiares de
loz dependiertes.

don  misimplificacion - Juzgados Laboralzes
@ miSimplificacion - Juzgados Lahorales

miimplificacian - otroz organizmos de la Seg Social
@ A esta aplicacion =0lo podran acceder los organismos de la seguridad socisl autorizados para obtener
informacifooscute;n de su exclusiva interés (ART, SRT, Renatre v otroz)

ey, MiSimplificacion - Servicios de Salud
@; A esta aplicacion =0lo podran acceder las obras socisles de loz trabajadores (Ley 236600 v la S5Salud
para obtener informacion de su exclusivo interés.

T Monctributo
@ Adhesion yfo empadranamienta al monotributo, modificacion de datos e ingreso de claves de confirmacion

foa MTEYSE - PSR
@ Aplicacion de uso exclusivo del Ministerio de Trabsjo Empleo v Seguridad Social.
Chtener Clave Telefonica

’:@;3 Chtenga a través de este servicio su Clave Telefonica para operar con el Certro de Informacion
Telefdnica de AFIP (0500-993-2347)




Paso 8

Una vez verificados los datos del servicio a incorporar, debera presionar el botén
“CONFIRMAR”.

Administrador de Relaciones

g,_—\-\ Bienvenido Usuario  PRUEBA [20 11111111 2]
5 Actuando en representscion de PRUEBA 2o 11111111 2]

Incorporar nueva Relacion

Avtorizante (Dadar) I - -1
Representaco [ - - ] j
Servicio (Mivel de seguridad minimo requerido ) BUSCAR

Representante [Clave Fizcal Mivel ] BUSCAR

. CONFIRMAR

Paso 9

Una vez confirmada el alta, visualizara en pantalla y podra imprimir el formulario F3283/E,
como constancia del alta del servicio.

Para poder ingresar al mismo, debera volver a la pagina web AFIP, y volver a ingresar su CUIT
y Clave Fiscal a efectos de que la pantalla se actualice.

F. 3283/E

Rubro 1. AUTORIZANTE

Apellido y Nombre f Denominacion: PRUEBA
CUIT: 20- 11111111 -2

Rubro 2. AUTORIZADO

Apellido vy Mombre £ Denominacion: FPRUEBA
CUNT 20- 11111111 -2

Tipo de Autorizacion, < > e

Rubro 3. AUTORIZACION

Aparecera
el nombre
del servicio
habilitado.

El autorizante identificado en el Rubro 1 autoriza a la persona identificada en el Rubro 2, a utilizar y/o interactuar en su nombre y por su cuenta, con log senicios
informaticos de esa Administracion Federal de Ingresos Piblicos gue se detallan en el listado anesxo a la presente.

Dejo constancia que la presente autorizacion podrd caducar por la voluntad de ambas partes o por la de una de ellas, previa comunicacidn a esa Administracidn
Federal de Ingresos Plblicos

Rubro 4. ACEPTACION DE AUTORIZACION

El autorizado identificado en el Rubro 2 acepta la autorizacion otorgada por el autorizante identificado en el Rubro 1, para utilizar y/o interactuar en su nombre y por
su cuenta, con los semvicios informaticos de esa Administracion Federal de Ingresos Pidblicos que se detallan en el listado anexo a la presente

Esta autorizacion tendrd vigencia a partir del 1840572007

Dejo constancia que la presente autorizacion podra caducar por la voluntad de ambas partes o por la de una de ellas, previa comunicacidn a esa Administracidn
Federal de Ingresos Pablicos




? Preguntas Frecuentes

2]

El sistema ABC - Preguntas y Respuestas Frecuentes, posee consultas acerca
de los servicios con clave fiscal, que podra tener en cuenta en caso de que se
le presenten inconvenientes al operar con el sistema.

Haga click Aqui para acceder a este servicio.



http://www.afip.gov.ar/genericos/guiavirtual/directorio_subcategoria.aspx?id_nivel1=905&id_nivel2=906

