Pasos para delegar un Servicio con Clave Fiscal
Administrador de Relaciones

Aclaracion: tenga en cuenta que para poder delegar servicios con clave fiscal a un sub-
administrador de relaciones o bien a usuarios internos o externos, usted debe contar con
Clave Fiscal con Nivel de Seguridad 3.

Paso 1

Ingrese en la pagina web de AFIP ( www.afip.gov.ar ), ingrese su nimero de CUIT/CUIL/CDI y
presione el boton “IR”.
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http://www.afip.gov.ar/

Paso 2

Dentro de la pantalla que se abre a continuacion, ingrese su Clave Fiscal y seleccione la
opcion “Ingresar”.
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Paso 3

En la pantalla siguiente visualizara los servicios que posee habilitados. También visualizara un
boton denominado “Administrador de Relaciones de Clave Fiscal”, al cual debe ingresar para
realizar una delegacion.

& CLAVE FISC)

‘Administracion Federal'delingresos Fablicos!

Usuario:

eAceptacién de Designacion
Acepte agui las delegaciones que otras personas le hayan realizado
- eAdministrador de Relaciones de Clave Fiscal
Administrador de Relaciones de Clave Fiscal
o DDJJ Ley 17.250 - Formulario 522/A
Generacidn y presentacion de declaracion jurada de inexistencia de deuda para contratar (farmulario N® 52208)
o Presentacion de DDJJ y Pagos
Presentaciones de declaraciones juradas v pagos por medio de transferencia electranica datos
o Suscripcion al 3er Congreso de Derecho Aduanero

Suscripcidn al 3er Congreso de Derecho Aduanero

SALIR




Paso 4

A los efectos delegar un servicio, debera presionar el boton “Nueva Relacion”.

Administrador de Relaciohes

Qr_i Bienvenicia Lzuatio  PRUEBA [20 11111111 2]

Servicio Administrador de Relaciones

Este zervicio le permite gestionar (incorporar v revocar) autorizaciones para operar servicios en nombre suyo o de |a persona
gue represents. Las operaciones generan formularios oficiales AFIP. Los mismos se abren en vertanas emergentes para su
mavyar facilidad en la operacion. Por favor tenga en cuents esto a la hora de configurar su navegador,

Mi= Relaciones Habilitadas

Representado Representante Autorizante Servicio Delegable Aceptada Revocar

Tiene Autorizaciones Pendientes de Aceptar para esta persona 7 Haga click agui para aceptarlas.




Paso 5

En la pantalla siguiente, presione el boton “Buscar” a los efectos de seleccionar el servicio

que va a delegar.

De poseer la delegacion para operar el sistema de Clave Fiscal en nombre de otro
contribuyente (por ejemplo de tratarse de un representante de una sociedad), dentro del
campo “Representado” se le habilitara una lista desplegable donde debera seleccionar para
quién esta efectuando la solicitud de delegacion del Servicio (en el ejemplo: para si mismo o

para la sociedad a quién representa).

Administrador de Relaciones

g;, Bienvenido Usuatio PRUEBA [20 11111111 2
Actuando en representacion de PRUEBA [20 111114111 2]

»

Incorporar nueva Relacion

Autorizante (Dador) PRUEBA [20 11111111 2]

Represertaco PRUEBA (2011111111 2] =]

Servicio Presione Buscar para seleccionar el servicio ‘




Paso 6

En la pantalla siguiente, seleccione de la lista desplegable el servicio que desea delegar.
Luego presione el boton “Confirmar”.

Administrador de Relaciones

gr‘-‘ Biervenicdn sustio  PRUEBA [20 11111111 2|
L Actuando en representacion de PRUEBA 20 11111111 2]

Seleccidn de Servicio a Habilitar

El siguierte &= un listado de los servicios gque PRUEBA [20 11111111 2] |2 ha autorizado & administrar. Los
mizmos se encuertran ordensdos alfabéticamerte. Por favor seleccione el zervicio de su interés.

Recuerde que ciertos servicios exigen que el usuario tenga un minimo nivel de seguridad ¥ otros requieren que el
Representado cumpla con ciertas condiciones para poder realizar la Autorizacion.

E— Servico | =

Administrador de Relaciohes

g(\-\ Biervenido Usuatio PRUEBA [20 11111111 2]
% Actuando en representacion de PRUEBA 20 11111111 2]

Seleccion de Servicio a Habilitar

El siguiente &5 un listado de los servicios gue PRUEBA . [20 11111111 2] |2 ha sutarizado & sdministrar, Los
mismos se encuentran ordenados alfabéticamente. Por favor seleccione el servicio de su interés.

Recuerde que ciertos servicios exigen que el usuario tenga un minimo nivel de seguridad v otros requieren que el
Representado cumpla con ciertas condiciones para poder realizar la Autorizacion.

Servicio j
Curriculurm Yitae AFIP -
DO Ley 17.280 - Formulario 522/A
Dec. 135 (Autoridad de Aplicacidn)
Decreto Mro. 135/06- Estados de Presentaciones [
Deudas aduane:
BO0J] T
< anilla

Fretuliah - OF | ——
Gestidn de Despachantes
Gestidn de Importadares y Exportadares
Gestidn de log Despachantes -




Paso 7

En el campo denominado “Representante”, ingrese el nimero de CUIT/CUIL/CDI del usuario
al que desea delegarle la utilizacion del servicio.

En caso de tratarse de un Usuario Externo (persona fisica o juridica no dependiente del
contribuyente o usuario aduanero), debera consignar la marca correspondiente.
Administrador de Relaciones

g.,—;\ Bienvenico Usuaric PRUEBA [20 11111111 2]
Ly Actuando en representacion de PRUEBA [20 11111111 2 ]

Incorporar nueva Relacion

autorizarte (Dacor)  PRUEBA [20 11111111 2]

Representada IF'RUEEI& (2011111111 Q]j

Servicio e-Yertanilla [Mivel de Seguridad Minima 2] BUSCAR
‘ I CONFIRMAR
Representante

(CUITACLILACDN
I Bl wsuario es Externo (Podré delegar este servicio)



Paso 8

En la pantalla siguiente visualizara los datos del sujeto al que le ha delegado el servicio, y a
su derecha, el Nivel de Seguridad de Clave Fiscal que posee dicho usuario.

Si son correctos estos datos, presione el boton “Confirmar”.
Administrador de Relaciones

g.—; Bienvenido Usuaric  PRUEBA [20 11111111 2 |
Arctuando en representacion de PRUEBA [20 11111111 2 ]

Incorporar nueva Relacion

Autorizante (Dador) PRUEBA [20 11111111 21

Representada [PRUEBA (2011111111 2] =]

Servicio e-ventanila [Mivel de Seguridad dinima 2] BUSCAR

Represertants | 20222072223 FRUEBAZ [Clave Fiscal Mivel § CONFIRMAR

[CUITACLILACD)
¥ El usuario ez Externa [Podréa delegar este servicio)

Nueva Relacion




Paso 9

Una vez confirmada el alta, visualizara en pantalla y podra imprimir el formulario F3283/E,
como constancia de la delegacion del servicio.

Para poder utilizar el servicio, el sujeto que recibe la delegacion, debera ingresar con su
Clave Fiscal y aceptar la misma.

Si desea visualizar los pasos que debe realizar el usuario para aceptar la delegacion de un
servicio, ingrese Aqui.

ATar

F. 3283/

Roisbia 1. AUTORIZANTE

Apelido y Mombre § Denominacion: P RILIEBA,
CLIm 2011111111 2

Fubio 2. AUTORIZADO

Apelido v Mombre / Denomenacione PRIJEBA, 2
CUIT 20 22222222 3

Tipo de Autonzackn e-Ventanilla

Rubao 3. AUTORIZACION

grile identss pdo an &l Rubit 1 SuA0426 & 16 péilons entific sds &n & Rubso 2, & ubiess Wo InSersclubf @n fu nofmbie vy por Su Cuenls, EOR bE LEniCiE
OF @8 S5 AQFminesir el st Fadersl 36 Ingresos PUBILOS Qe 58 SelSREN an & 1S40 SN0 & |6 pretents

Dwejo constancia que la presente sutorizacsdn podrd cadwcar por ia voluntsd de ambas parles o por la de vna de ellas, previa comunstacidn 8 esa Ademinesiracada
Fideral dé Ingrésos Poblicos


http://www.afip.gov.ar/genericos/documentos/PasosAceptarDelegacion.pdf

? Preguntas Frecuentes

2

El sistema ABC - Preguntas y Respuestas Frecuentes, posee consultas acerca
de los servicios con clave fiscal, que podra tener en cuenta en caso de que se
le presenten inconvenientes al operar con el sistema.

Haga click Aqui para acceder a este servicio.



http://www.afip.gov.ar/genericos/guiavirtual/index.aspx

