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Régimen Simplificado para Pequenos Contribuyentes

,Como efectuo la presentacion de la Declaracion
Jurada Informativa Cuatrimestral?

ADMINISTRACION FEDERAL.



http://www.afip.gov.ar/genericos/novedades/rg2888.asp
http://www.afip.gov.ar/genericos/novedades/rg2888.asp

| ¢, Como efectuo la presentacion?

PASO 1 - Ingreso con Clave Fiscal al Servicio “Sistema Registral”
Ingrese con su “Clave Fiscal’ al Servicio “Sistema Registral’.

‘ Sistema registral
© Lt

Altas bajasy modif. en materia AduanerafimpositivafPrevisional. Reg Especial Aduanero
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- Ingresar a la pagina de la AFIP (www.afip.gob.ar) y, en el recuadro “Acceda
con Clave Fiscal” incorporar su CUIT/CUIL/CDI. Luego, presione el boton “IR”.

su clave fiscal. Luego presione el botén “INGRESAR”.
- El sistema desplegara en pantalla la lista de servicios AFIP que tiene

este servicio debera habilitarlo utilizando la opcién “Administrador de Relaciones
de Clave Fiscal”.

€ que para acceder a este servicio debera:

de la pantalla que se abre a continuacion, ingrese en el campo “CLAVE”

dos. Alli seleccione el denominado “Sistema Registral”. De no encontrar

PASO 2 - Seleccion del

Contribuyente

Luego de seleccionar el servicio apareceran en pantalla los contribuyentes asociados a
&
la CUIT ingresada. Debera cliquear sobre el botdn » correspondiente al contribuyente.

Administracion Fedaral de Ingresos Pablicos

Sistema Registral - Internet

-
Sistema Registral

[Ayuda en linea] [Cerrar]
|

Imprimir pantalla

P Listado de contribuyentes asociados -

Seleccione Identificador

Razdn Social / Nombre Apellido

b

PASO 3 - Seleccion de

la opcion “Declaracion de Monotributo Informativa”

Debiendo seleccionar “Registro tributario” y dentro de las opciones desplegadas la
denominada “Declaracion de Monotributo Informativa”™

Sistema Registral - Internet

Cuit :

Opciones
w Inicio

w Consultas

w Tramites
Reqgistro tributario

»F 420/D Declaracidn de domicilios

+ Monotributo
— e
+iNuevo! Declaracidn de
IMonotributo Informativa

» Confirmacicon del domicilic fiscal

[Ayuda en linea] [C

[Fecha : 25-08-2010 14:58:41]

El Sisterna Reqgistral sustenta los procesos vinculados con la inscripcién de los responsables
aduaneros, impositivos y previsionales vy el mantenimiento de la informacion en los registros de la
AFIP.

Gestiona los datos referidos a las personas ( fisicas y juridicas ) y sus actividades economicas,
proporcionando informacion respecto del estado operativo v los datos sobre su comportamiento
ante la AFIP.


http://www.afip.gob.ar/

PASO 4 - Ingresar a la opciéon “Formularios”
El sistema despliega las opciones previstas: “Formularios” y “Presentaciones realizadas’

Debe seleccionar la opcion “Formularios” (Administracion de Formularios).

Aplicaciones (Menuy)

-.ﬂ‘ Formularios
A=A Administracion de Formularios

£ Presentaciones realizadas
RAD Acuses de prasentaciones realizadas por ef contribuyente.

Utilizando la otra opcion (“Presentaciones realizadas”) podra acceder a la informacion
de las presentaciones efectuadas anteriormente.

PASO 5 — Crear Declaracion Jurada
El sistema desplegara en pantalla la informacion de las presentaciones efectuadas.

Para efectuar una nueva presentacién debera presionar el botén “Crear”.

I'.'IEHL'l - FORMULARIOS
Declaraciones &

Crear
SN SRR Fecha Presentacidn “ "resents Ao
. | B
Sin registros.
PASO 6

El sistema despliega en pantalla la informacion correspondiente a la ultima

categorizacion efectuada.
En esta pestafia debera completar el afio y seleccionar el ultimo mes al que

corresponde la informacion cuatrimestral:

F.1255 - MONOTRIBUTO DJ INFORMATIVA [ancetar | | Grabar | | Prasentar |

W Facturaciones Frovesdores Clientas Locales Profesionales Transportistas

Datos de identificacion

Categoria
AGROPJNO AGROP.

Estado Desde

Baja OFsz004

Datos de ultima categorizacion

Ingresos Brutos Anuales Superficie Afectada
a a

Energia Eléctrica Consumida Monto Alquileres

o o
Precio Unitario 1
]
‘( #* Aiio Periodo #* Mes Periodo
\ |2n1n [4 -]
—

12

3
Wersidn: 20100344~

Cuatrimestre al que corresponde la informacion |“Mes” a seleccionar
Enero-Abril 4
Mayo-Agosto

Septiembre-Diciembre 12




F.1255 - MONOTRIBUTC DJ INFORMATIVA

Facturacionss Froweedores Clientes Locales FProfesionales Transportistas

IMPORTANTE: el sistema permite “Grabar” los datos al finalizar el ingreso de
informacion, en cada una de las pestaiias (Datos Informativos,
Facturaciones, Proveedores, Clientes, etc). Esto posibilita la
recuperacion de la informacion parcial ingresada para ser completada en
otra oportunidad y se recomienda su utilizacion para garantizar el
resguardo de la informacion y evitar tener que ingresar nuevamente toda
la informacion en caso de desconexiones de red.

PASO 7 - Pestaina Facturaciones
Debera comenzar a ingresar la informacion requerida para la confeccion de la
declaracién jurada. Debera seleccionar la pestafa “Facturaciones”

F.1255 - MONCSRIBUIOD INFORMATIVA [canealar | [Grabar | [ Presertar |

L Daios infermativas N\ Factursciones

Datos de identificacion

Froweedores Clizntes= Locales Frofesionales Tranzsportistas

PASO 8

Dentro de la pestaia “Facturaciones” el sistema solicita el ingreso del monto facturado
en el periodo cuatrimestral”.

Luego de ingresar el monto facturado debera presionar el boton “Agregar Facturacion”.

VIENU ORMULARIOS

Tramite : Nuevo

F.1255 - MONOTRIBUTO DJ INFORMATIVA Carcelar  Grabar  Presentar

O=tos Infor mativos Frowvesdores Cliente= Locsles Frofezionzles Transportistas

urado {Sin centavos)

Facturaci

Registros desde O hasta O (total 0). =SS = Pr
\ ‘ Sin registras.

PASO 9
Luego de presionar el botéon “Agregar Facturacion”, el sistema solicita el ingreso de la
siguiente informacion correspondiente a cada punto de venta:

- Nro de Punto de Venta:

- Nro de Factura Desde

- Nro de Factura Hasta

- Tipo de Facturacion (Manual, Controlador, Factura Electrénica)

==




Luego de ingresada la informacion y de contar con otro punto de venta a informar
debera presionar el botdén “Agregar Facturacidon” y completar la informacion del siguiente

punto de venta.

Tramite : Nuevo

F.1255 - MONOTRIBUTO DJ INFORMATIVA | cancalar | | Grabar | | Presertar |

Dato= Infor mativos Frovesdores Clientes Locales Profesionales Transportista=

# Monto Total Facturado {Sin centavos)

|1350IJD

Facturaciones

Registroz desde 1 hasta 1 (total 1), EER I

aealiilizads desds oo e litilizads baata oro s Too Eactrasisn

F  cEucdesens
\ @ |F D 1985 [FEmE—
E5

PASO 10 — Pestafia Proveedores
Seleccionar la pestafia “Proveedores” donde el sistema solicita el ingreso de la

informacion correspondiente a los 5 principales proveedores (aquellos con el mayor

monto facturado en el cuatrimestre).
Se debe presionar el boton “Agregar Proveedores”.

Tramite : Nuevo

Cliertes Locales Frofesionales Transporti stas

F.1255 - MONOTRIBUTO D

Dztos Infor mativos Facturaciones

Proveedores

Registros desde 0 hasta O (total 0.

Sin registros,

Agregar Provedior
e i
———

PASO 11
El sistema solicita la siguiente informacion de los principales proveedores:

- CUIT del proveedor
- Monto de compras efectuadas al proveedor en el cuatrimestre a informar

- Cantidad de Facturas o documentos equivalentes que emiti6 el proveedor
durante el cuatrimestre a informar
Tramite : Nuevo

F.1255 - MONOTRIBUTO DJ INFORMATIVA [ Cancalar | [ Grabar | | Presentar |

Oatos Informativos Facturaciones Cliente= Locales Frofesicnales Transportistas

Proveedores

Registros desde 1 hasta 1 (total 1) == ===

ﬁ 3 Cuit “alidar CUIT s Hombre Apellido/Razdn Social # Morto Compras [sin centawos] 3 Cantidad Factura= Recibidas

Y

Luego de ingresar la informacién para cada Proveedor presionar “Agregar Proveedor’
para continuar con el ingreso de informacion para otros proveedores a informar.




PASO 12 - Pestaia Clientes

Seleccionar la pestafia “Clientes” donde el sistema solicita el ingreso de la informacion
correspondiente a los 5 principales clientes (aquellos con el mayor monto de ventas en
el cuatrimestre).

Se debe presionar el boton “Agregar Cliente”.

Tramite : Nuevo

=l 2= Frofesionales Transportistas

F.1255 - MONOTRIBUTO DJ INFORMA

Dztos Infor rativos Facturaciones

Clientes

Registros desde O hasta O (total 00,

Sin registros.

PASO 13
El sistema solicita la siguiente informacion de los principales Clientes del cuatrimestre

informado:
- CUIT del cliente
- Monto de ventas efectuadas al cliente en el cuatrimestre a informar
- Cantidad de facturas o documentos equivalentes emitidos durante el cuatrimestre
a informar para ese cliente

Tramite : Nuevo

F.1255 - MONOTRIBUTO DJ INFORMATIVA [ Cancalar | | Grabar | | Presentar |

Clientes Locales Frofesionales Tran=sportistas

Dztos Informativos Facturaciones

Proveedores

Registros desde 1 hasta 1 (total 1) === ]

ﬁ 3 Cuit “alidar CUIT 3% Hombre Apellido/Razdn Socisl 3 Monto Compras [sin certawvos) 3 Cantidad Facturas Recibidas

5 [fo | e | |
Luego de ingresar la informacién para cada cliente presionar “Agregar Cliente” para
continuar con el ingreso de informacion para otros clientes a informar.

PASO 14 - Pestana Locales
Seleccionar la pestafia “Locales” y presionar el botén “Agregar Local’.

rofesionales Transporti stas

F.1255 - MONOTRIBUTO DJ INFORMATIVA

D=tos Imfor mativos Facturacionas Frowveedoras Cliertes

Locales

Registros desde O hasta O (total 00, h
Sin registros.

osarloes )




El sistema solicita la siguiente informacion:

1) Si la actividad se desarrolla sin local o establecimiento fijjo en el campo “Tipo de
Local” debera seleccionar la opcion “Sin local” y presionar el botén “Grabar”

Nuevo Local

F.1255 - MONOTRIBUTO DJ INFORMATIVA > LOCALES > Local - Establecimiento [Braar |
Tipo Local N°* Partida Inmobiliaria Provincia

Propistaric - I -

Ceeem % Partide % Partida  Digito |

Propietario I I

it Titagk: uehle _ Hombre Apellido/Razon Social

Monto de alquileres devengados en el Fecha Inicio Contrato Fecha Fin Contrato

cuatrimestre - -
— B HE

Facturas de Energia

Registros dezde 0 hasta O (total O). 2= 2 = =5
‘ Sin registros. ‘

2) Si cuenta con locales o establecimientos donde desarrolla su actividad debera
informar para cada uno si es propietario (en “Tipo de Local: seleccionar opcion
“Propietario”) o lo alquila (en “Tipo de Local: seleccionar opcién “Inquilino”).
Asimismo para estos casos, el sistema solicitara la siguiente informacion adicional:

- Datos de identificacion del Inmueble:
= Numero de partida Inmobiliaria
=  Provincia donde se encuentra el inmueble

- Los inquilinos deberan informar ademas: CUIT Titular Inmueble, Monto de
alquileres devengados en el cuatrimestre (sin importar si han sido pagados o no),
y la fecha de Inicio y finalizacién del contrato de alquiler.

- Datos de Energia Eléctrica Consumida: para el ingreso de esta informacion,
tanto para inmuebles alquilados o propios, debera presionar el botén “Agregar
Factura”, donde el sistema solicitara el ingreso de la siguiente informacion:

= Numero Factura (sin guion)

= CUIT de la empresa que suministra el consumo eléctrico
= kw consumidos que figuran en la factura

= CUIT del titular del servicio al que se le emitioé la factura

Luego de ingresar esta informacién debera presionar el boton “Guardar”



F.1255 - MONOTRIBUTO DJ INFORMATIVA > LOCALES > Local - Establecimiento | cancelar | | Grabar |

Tipo Local N°® Partida Inmaobiliaria Provincia
Irquili - .. BUENOS AIRES
[Ioquine ] #* Partido * Partida Digito
7o J111111 |z

Cuit Titular Inmueble Hombre ApellidoRazon

[zon01419861 _ PARODI HORACIO DUNCA
Informacion

Monto de alquileres devengados en el cuatrimestre Fecha Inicio Contrato Fecha Fin Contrato
para locales T —

. |24IJDIJ 01402009 E 30092012

propios o
alquilados Facturas de Energia

Registros desde 1 hasta 1 (total 1),

B S S S — —
= [saseszasagas I valictar | | I .—
) N - - /’

Sorean Fachra] 5 _——

/ Varsidn: 20100341
Mﬂos s Cuit Titul=ar del Servicic Yalidar CUIT - s Descripoidn del Tital

—— —

PASO 15 - Informacién a incorporar de realizar actividades “Profesionales”

Si adhirié al monotributo incluyendo dentro de las actividades su actividad profesional
debera completar la informacion de la pestana “Profesionales” presionando el botén
“Agregar Profesional”

Tramite : Nuevo

F.1255 - MONOTRIBUTO DJ INFORMATIVA

Datos Informativos Facturaciones Froweedores Clientes Locales: Transportistas

Profesionales

Registros desde O hasta O (total O).

Sin registros.

PASO 16
Si adhirié al monotributo incluyendo dentro de las actividades su actividad profesional, y
luego de presionar el botén “Agregar Profesional”, el sistema solicita el ingreso de la
siguiente informacion:
- Dia, mes y afio de Matriculacion o expedicion de titulo (sino cuenta con matricula
profesional)
- Los profesionales matriculados deberan informar ademas la CUIT del Consejo /
Colegio Profesional que emitio la matricula.

Tramite : Nuevo F x|
% agost 2010 s |||

F.1255 - MONOTRIBUTO DJ INFORMATIVA [ Eancalar | | Grabar | | Presentar | womemo

1
203 4|5 8|7 |8
a4 10 11 |12 13 |14 15

Cliertes Locales

Froweedores

Facturaciones

Dzatos Informativos

A6 17 18 13 20 21 22

22 [ea] 25 28 27 (28|29

an

Profesionales

Registros desde 1 hasta 1 (fotal 1.

ﬁ 2 Fecha matricula /titula Cuit CWﬁesional “alidar CUIT Razan Social
g [ —l vt cur




PASO 17 - Informacion a incorporar para Transportistas
Si dentro de las actividades por las que adhiri6 al monotributo se encuentra la
relacionada con el transporte de cargas, debera seleccionar la pestafia “Transportistas”

y presionar el boton “Agregar Transportista”.
|

F.1255 - MONOTRIBUTO DJ INFORMATIVA [Cancelar | | Grabar | | Fresentar |

Clientes

Locales Frofesionales

Frowvesdores

Facturaciones

Dztos Infor rmativos

Transportistas

Fegistros desde O hasta O (total ).
\ Sin registros.

PASO 18
Si dentro de las actividades por las que adhiri6 al monotributo se encuentra la
relacionada con el transporte de cargas y, luego de presionar el boton “Agregar
Transportista”, el sistema requerira el ingreso de la siguiente informacién para cada
transporte utilizado:
- sies o no titular del vehiculo
- Si no es titular del vehiculo debera informar el “monto de alquileres” devengados
en el cuatrimestre informado
- Si es titular del vehiculo debera informar la comparfia en la que se encuentra
asegurado el transporte, el numero de patente, monto de la prima de seguro
devengada en el cuatrimestre y el nro de pdliza

F.1255 - MONOTRIBUTO DJ INFORMATIVA Cancelar  Grabar  Fressrfar

Clierites

Dztos Irfor rativos Facturaciones Frowveedores Locales Frofesionales

Transportistas

Registros dezde 1 hasta 1 (total 1) 222 ] ===

S 3 Titular kdonto Al quiler Cuit Aseguradora “alidar CUIT Razdn Social Faterte bonto del Seguro Hra. de Féliza

& mad ] | Talidar GUIT [ [

Para agregar otro transporte presionar “Agregar Transportista”

PASO 19 - Presentacion de la Declaracion Jurada Informativa

Para efectuar la presentacion de la informacion, una vez que se hubiera realizado la
carga completa de la informacion requerida, se debera presionar el botén “Presentar”
que se encuentra en el margen superior derecho.

F.1255 - MONOTRIBUTO DJ INFORMATIVA [cancalzr |




También podra optar por efectuar la presentacion en otra momento (por ejemplo el dia
de vencimiento) para lo cual debera presionar el botén “Guardar”, quedando registrada
en el sistema la totalidad de la informacion ingresada para ser enviada posteriormente.

F.1255 - MONOTRIBUTQ DJ INFORMATIVA

Antes del vencimiento establecido para la presentacion debera efectuar el siguiente
procedimiento:

1) Realizar los Pasos 1 a 4 de la presente GUIA:

Aplicaciones (Menu)

Formularios
-+ Administracion de Formularios

g Presentaciones realizadas

Acuses de presentacionss realizadas por el contribuyents.

En este caso y para efectuar la presentacion, al ingresar a la opciéon
“Formularios” encontrara las presentaciones pendientes de envio a la
AFIP, respecto de las cuales podra:

- Visualizarlas: debera presionar el botén “Ver”

- Modificar o completar la informacion: debera presionar el boton
“Editar”

- Eliminar la informacion: debera presionar el botén “Borrar”

- Presentar la declaracion jurada informativa cuatrimestral: debera
presionar el boton “Presentar”

2) Presionar el botén Presentar correspondiente a la declaracién jurada que
desea presentar (debera verificar el mes y afio de la declaracion jurada):

MENG : FORMULARIOS

Declaraciones

4 2010 INCOMPLETO “er

A
Registros desde 1 hasta 1 total 1).

PASO 21 - Confirmacion de la presentacion

El sistema solicita la confirmacion de la presentacion de la declaracion jurada
informativa cuatrimestral. Debera presionar el Botén “Aceptar”

Acuse de presentacion

2 presertacion se Nealizo en forma exitosa.




PASO 22 - Visualizacion del Acuse de recibo de la presentaciéon
Para visualizar o realizar la impresion del acuse de recibo de la presentacion debera
presionar el botén “Ver Acuse”.

Declaraciones

Me= D0OJJ [Afc DDJJ
4 2010
4

Fecha Presertacion

24M02/2010

FRESENTADA

Registros desde 1 hasta 1 (total 1),

Presentacion de DJ por Internet
Acuse de recibo de D.J

Qrganismo Recaudadar
Farmularia:

CUIT:

Impuesto:

Cancepta:
Subconcepto:
Periodo:

Mro. werificadar:
Cantidad de registros:

Fecha de Presentacion:
Mra. de Transaccian:
Cadigo de Contral:
Usuario autenticado por:
Prezsentada par el Usuario:

AFIP %RI
1255100 - MONOTRIBUTO D.J
INFORMATIVA

103 - REGIMENES DE INFORMACION

199 - DD INFORMATIVA DE MONOTRIBUT
199 - DDJJ INFORMATIVA DE MONOTRIBUT
2010-04

8253

13

2010-08-24 Hora: 16:258:32
758201

EwB3JM

AFIP (ClaveFiscal)
20002265541

[008253F1255.d55283db3cf56e0eafa8006d8chdh T 9e. hEd]

verificador de integridad (algoritrmo MDS)
[d55283db3cfaBeleafaB006dEchdh T 9e]

Conserve este Acuse de Recibo como comprobante de presentacion

Datos suietos a verificacidn

Presione aqui
para abrir el
archivo en
formata PDF

Presione aqui
para imprimir






