Sr. Empleador o Usuario:

BIENVENIDO A CERTIFICACION DE SERVICIOS

A partir de ahora, usted podrad Certificar 1los servicios
cumplidos por sus trabajadores en relacién de dependencia durante los
meses en que se extendidé la relacién laboral, siempre y cuando el
periodo de trabajo incluya como minimo un periodo de la vigencia del
Sistema Integrado de Jubilaciones y Pensiones establecido por la Ley
24241 -Julio de 1994 y siguientes-.

Para ingresar a la aplicacién y obtener 1la Certificacién de
Servicios y Remuneraciones (C.S.y.R.) 1los empleadores -personas
fisicas o juridicas - deberan poseer la CLAVE FISCAL emitida por AFIP
(http://www.afip.gov.ar/cf/ con clave fiscal/miSimplificacién
empleadores) o CLAVE DE SEGURIDAD SOCIAL generada por ANSES
(www.anses.gov.ar/autopista de servicios/certificacion de servicios).

Tenga en cuenta que con caracter previo a ingresar a la
aplicacidén para gestionar y obtener la C.S.y.R. resulta necesario que
se verifique que:

% La relacidén de trabajo que se pretenda certificar haya sido
denunciada en miSimplificacion- Empleadores de acuerdo con las
previsiones de la Resolucidén General N° 1891 de la AFIP, texto
segin Resolucién General N° 2016 que implementa el “Registro de
altas y bajas en materia de Seguridad Social”, previsto en el
articulo 39 de la Ley N° 25877.

¢ Se encuentren presentadas las declaraciones Jjuradas mensuales
originales (DDJJ) correspondientes a los periodos posteriores al
mes de Jjunio de 1994, de acuerdo con las previsiones de la
Resolucién General N° 3834, texto segun Resolucién General N° 712,
sus modificatorias y complementarias.

%* Se encuentren generadas y presentadas las declaraciones Jjuradas
mensuales (F931) de caracter rectificativo que sean necesarias,
tendientes a reflejar la veracidad de los datos vinculados con la
relacién laboral que se pretende certificar, en cumplimiento con
las previsiones de la Resolucidén general N° 3834, texto segun
Resolucidén General N° 712, sus modificatorias y complementarias.

% Se verifique que la relacién laboral que se pretende certificar
abarcé como minimo un periodo desde el mes de julio de 1994 vy
siguientes.

% Cuando la relacidén laboral comprenda, ademds, periodos anteriores a
julio de 1994 el sistema requerird informacidén adicional:

Del empleador:

e El/los N° de CUENTA y/o INSCRIPCION otorgado/s por la ex
Direccidén Nacional de la Recaudaciédn Previsional (DNRP).
Del Trabajador:
e El/los N° de AFILIACION ante las ex Cajas Nacionales de
Previsidén Social

e El/los N° de documentos gque posea (DNI,DU,CI,LC,LE vy/o
pasaporte



www.afip.gov.ar/cf

RECUERDE gue no podra gestionar y obtener la C.S.y R. cuando:

» No posea clave fiscal otorgada por AFIP o clave de seguridad social
por ANSeS, vigentes para el acceso al sistema.

» La empresa sea continuadora de otra, en los términos establecidos
por la legislacidén wvigente, vy no haya realizado previamente la
asociacidén de la CUIT respectiva ante AFIP.

» La actividad del CUIL por el cual se gestiona la CSyR se encuentre
comprendida en el &mbito de los 1llamados regimenes especiales
regulados por las Leyes 22731 (Funcionarios del Servicio Exterior
de la Nacién) vy 24018 (Magistrados y Funcionarios del Poder
Judicial), y los Decretos 137/05 (Docentes) v 160/05
(Investigadores Cientificos y Tecnolégicos) .

» No se hayan unificado o asociado, el CUIL / CUIT provisorio y CUIL
/ CUIT definitivo que pudiera tener asignados el trabajador.

ATENCION
Las Administradoras de Riesgos del Trabajo (ART) no deberan gestionar
certificaciones de servicios por los periodos en gque hubieren
declarado a trabajadores de terceros siniestrados durante el cual
hubieran sido beneficiarios de prestaciones dinerarias en el marco de
la Ley 24557 y sus modificaciones.

Los datos de la Certificacién de Servicios y Remuneraciones que emita
revisten caracter de declaracién jurada, no debiendo omitir ni falsear
ninguno, sujetando a los infractores a las penalidades previstas en
los articulos 172, 275 y 292 del Cédigo Penal de los delitos de estafa
y falsificacién de documentos.




Manual del Usuario del Médulo Certificacidén de Servicios

Una vez autenticado e ingresado al servicio con la clave fiscal
otorgada por AFIP o clave de seguridad social por ANSeS, el sistema
para continuar con la solicitud de Certificacién de Servicios, se
despliega la siguiente pantalla con los Datos del CUIT ingresado:

A Datos Empresa - Microsoft Internet Explorer - |5’ |5|
Archivo | Edicion  Wer Fawvoritos  Herramientas  Avuda ﬁ

= Atras + o= v @ 7ot | @Bﬂsqueda [Fe] Favoritos 3 | I%- = =

Direccion I@ http: ffansesmicrodesiCertiviebSiteiDatos_Empresa. aspe j {1‘>Ir | vinculos **
Razdn Social del empleador: posroOcTon waTToMal RESOCIATION ;I

Cormicilio: Mirmera: 00265

150; 09 Dpfor --  Codigo Postal: (1001}

Localidad: CAPITAL FEDERAL
Prowincia: CAP. FEDERAL
Actividad: SER¥ICIOS DE INTERMEDIACION FINAMCIERA REALIZADA POR LAS COM

Identificador
# Cantidad de Cuentas Asociadas (1)

Himero Cuenta w

50000536 @

L

# Cantidad de Nros de Inscripoion Asociados {0)

Himero Inscripcion w

=]
|@ Listo l_l_l_ (B8 Intranet local
Eilniciol“ 2 5 H] J B..l @Ll P..l 3..| D.I D”@D |JEscritorio > JDireccio’n |J\n'|'nculos > B o3szpm.

En el campo “Identificador” debe ingresar:

-el/los numero/s de cuenta de la empresa otorgados por la ex DNRP
denunciado en los U78 presentados hasta junio de 1994.

- el/los numero/s de inscripcidén ante las ex Cajas Nacionales de
Previsidén, cuando se trate de una empresa con inicio de actividad
anterior al afo 1975.

Para informar el/los numero/s de cuenta, pulse el icono H ubicado a la
izquierda del campo “Cantidad de Cuentas Asociadas” , consigne 1los
datos del n° de CUENTA y teclee el botdén “Agregar”.

Para informar el/los N° de Inscripcidén haga lo propio pulsado el icono
H ubicado a la izquierda del campo “Cantidad de Nros de Inscripcidn
Asociados”, consigne los numeros correspondientes y pulse la tecla
“Agregar”.

Cuando se consigne un numero de cuenta o inscripcién incorrecto,
eliminelo presionando el icono de la columna Eliminar y luego ingrese
el correcto segun lo indicado precedentemente.



En la parte inferior esta pantalla muestra:

<2} Datos Empresa - Microsoft Internet Explorer — =] x|
Archiva  Edicién  Wer  Favoritos  Herramientas  Ayuda |
Eatrds - > - @D [7] ob | @posaueds Garevortes o | 25+ o oA 1=
Direccian |g‘| http: /v, opcionjubilatoria.gov, ar/CertiwebSite/Datos_Empresa. aspx v| @ 1Ir | Winculas >>|
Informacion
Solicitudes Pendientes (0}
Solicitudes Disponibles (0}
Solicitudes Caducadas (0}
Solicitudes Rechazadas {0}
Solicitudes Consultas Certificaciones Abiertas (0]
Certificaciones Canfirrmadas (0)
Refrescar informacian
CopyTI VLI - Todos 106 Gk TRCAOE 1404 MBS - ANSES
] Error en la pagina. EE Intranet local

Minicio ||| & 5 17 || Gycertficacion...| B Manual del u...|[EIpatos Emp... | |Escritorio | | pireccien | | vinculos > [EEEE  0s:i2s am.

La aplicacién ofrece la posibilidad de gestionar solicitudes vy

realizar consultas sobre las mismas:

v

Solicitudes: mediante esta opcidn se deberdn iniciar los pedidos
certificacidn.

Consultas: mediante esta opcidén se puede consultar el estado de
las solicitudes ingresadas en las UGltimas 24 horas vy una
antigliedad no superior a los 30 dias.

A la derecha de la pantalla se visualizan los estados de las distintas
solicitudes de Certificaciones de Servicios efectuadas por la empresa:

El

Solicitudes Pendientes: aquellas que se han ingresado dentro de
las ultimas 24 horas y aun no han sido procesadas por el sistema.
Solicitudes Disponible: aquellas que pueden ser consultadas vy
confirmadas por el empleador para ser 1impresas y entregadas al
trabajador, siempre que no necesiten ser complementadas.
Solicitudes Caducas: aquellas que superaron el termino de 30 dias
sin haber sido consultadas para su conformidad o correccidén por el
empleador.

Solicitudes Rechazadas: aquellas que registran irregularidades que
deberan subsanarse como por ejemplo en miSimplificacion
empleadores (ver Condiciones).

Certificaciones Abiertas: solicitudes que fueron consultadas, aun
no confirmadas que pueden ser modificadas con méas datos.
Certificaciones Confirmadas: aquellas que fueron conformadas por
el empleador y que solo permiten ser reimpresas.

numero entre paréntesis indica la cantidad de solicitudes/

certificaciones en este estado gque se encuentran.

El icono Refrescar Informacidén permite actualizar la misma.



SOLICITUDES

Pulsando sobre el icono, se despliega la pantalla:

2} Datos del Solicitante - Microsoft Internet Enplorer i [l |
e g s e ﬁ
o R x| &} | Qpisqueds [Favaritos <8 | BN S =1 5]

Direccidn I@ http:ffansesmicrodesiCertivtebSite (datos_solicitante. asps: j ﬁlr ‘ winculos >

ADMINISTRACION NACIONAL DE LA SEGURIDAD NACIONAL ol
Certificacion de Servicios A
ANSES :
14005/2003 | BANKBOSTON MATIONAL ASSOCIATION | 27107852115 - COLOMBO BRACIELA SUSANA
Datos del Trabajador
Cuil del Trabajador: o
Docurnentos Adicionales
afiliada N
LE - LC - DNI Mot
CI:
CI Expendida por: | SIN INFORMAR = |
Motivo de Solicitud de Certificacian de Servicios
© Cese de servicios
¥ Reconocimiento de servicios
1~ Inicio trémite jubilataria
 otros
T
SO - Toe ks ok ek fesenEs - ANSES

@] Listo [T [BErtranet local

i!lniciol“ & 4 m | [EBand... @Leye‘.‘l @Cert\‘..l W Pant... | )3 ho]ml £&]pato... Docu...I “Escr\torlo ”HDlrecc\ﬁn “Vincu\os > 01:41 pm,

Ingrese los once digitos numéricos sin guiones del N° de CUIL(CUIT)
del trabajador cuya Certificacidén de Servicios y Remuneraciones se
pretende obtener. Presione en la lupa de la derecha del campo para
visualizar el apellido y nombre correspondiente al CUIL ingresado.

Complete los campos restantes:

Afiliado N°: el/los numero/s de afiliado del trabajador a las
distintas Ex Cajas Previsionales, si lo/s tuviere.

LE-LC-DNI N°: el/los numero/s del/los documento/s indicados, del
trabajador.

CI: el numero de Cédula de Identidad del trabajador

CI Expedida por: Seleccionar de la tabla que se despliegaWal pulsar el
simbolo, la provincia de emisidén de la Cédula de Identidad.

Motivo de la solicitud: seleccionar el tipo correspondiente. Cuando se
seleccione “Otros” deberd informar ingresar los periodos desde y hasta
del modo _, y escribir el origen de la solicitud (EJ para
presentar en banco).

Cuando presione el botdén “Solicitar”, el sistema desplegard la ventana
qgue indica que su solicitud fue ingresada.



atos del Sol nte - Microsoft Internet Explorer

Archivo  Edicion  Wer Favoritos  Herramientas  Ayuda

wais - = - @[ O | Qatsaeds Gareortos F|B- G EH

Direccidn @ htkp | v opcionjubilakoria, gov. arfCertiwebsSitef datos_solicitante. aspx Yinculos **

Informmacidn

A La solicitud fue ingresada

4 »
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Al presionar Aceptar muestra la pantalla de carga de Datos
Trabajador:

e Si va a solicitar otra CSyR de otro empleado, ingrese los datos del

mismo segtn lo indicado precedentemente.

e Caso contrario, presione el botdén Regresar y la pantalla retornaré
a la de los datos del Empleador que prevé la posibilidad de

efectuar otras Solicitudes o Consultas.

CONSULTAS

Si ya hubiera ingresado solicitudes y hubieran transcurrido més de 24
horas, pulsando el icono consultas, el sistema despliega la pantalla:

2} Consultas - Microsoft Internet Explorer ==

Archivo  Edicion  %er  Faworitos  Herramientas — Awuda |

= Atras v = - 2D [ ] | Qi Busqueda  [Gg Favoritos £ | - S = =

Direccian [€] http:/ v, opcionjubilatoria, gov. arfCertivebSite consultas. aspx =] @1 |vincuos >

CertiWeb | Certificacion de Servici [
& ertricacion de serviclos @

10072008 | ZOOD1224868 GONZALEZ CESAREOD | 27107952115 - COLOMBO GRACIELA SUSANA

Parametros de Consulta

Estado de Saolicitud: ISDIicitud de Certificacidn Pendiente =1

[ vcor ] reorca |

Resultado de Consulta | Solicitud de Certificacidn Pendiente

Mo se encontro informacion para el estado de solicitud seleccionado

| ] Listo [ [ | & miranet local
iﬂlnicinl“ a8 5 |J @Certificacinn...l & Manual delu...”@consultas o |JEscritnrin £ JDireccién |JV|’ncuIns £ 09:44 a.m.




Seleccione de la tabla que se despliega al pulsar el simbolo v el
estado de la solicitud que desea consultar:

o Solicitudes Pendientes: aquellas que se han ingresado dentro de
las ultimas 24 horas y aun no han sido procesadas por el sistema.

° Solicitudes Disponible: aquellas que pueden ser consultadas vy
confirmadas por el empleador para ser 1impresas y entregadas al
trabajador, siempre que no necesiten ser complementadas.

° Solicitudes Caducas: aquellas que superaron el termino de 30 dias
sin haber sido consultadas para su conformidad o correccidén por el
empleador.

o Solicitudes Rechazadas: aquellas que registran irregularidades que
deberan subsanarse como por ejemplo en miSimplificacion

empleadores (ver Condiciones).

o Certificaciones Abiertas: solicitudes que fueron consultadas, aun
no confirmadas que pueden ser modificadas con més datos.
Certificaciones Confirmadas: aquellas que fueron conformadas por
el empleador y que solo permiten ser reimpresas.

En todos los casos, cuando presione el botdédn “Buscar” el sistema
desplegard la ndémina (CUIL, Apellido y nombre) de todos los
trabajadores de la empresa que se encuentran en el estado
seleccionado.

Presione sobre la ©palabra “Confirmar”, si el estado de 1la
certificacidén es Disponible, o “Abrir”, si el estado de la
certificacién es Abierta, ubicada a la derecha del apellido y nombre
de la persona. Se despliega la pantalla que contiene:
e Datos del empleador
e Datos del trabajador:
- Nominativos
- de la relacidén laboral
- Resumen de la Relacidén Laboral,
Periodos anteriores a julio/94
Periodos posteriores a Jjulio/94
Ausencias y licencias sin goce de haberes
e Botones Operativos:

- Imprimir: para imprimir la Certificacidén de
Servicios, se especifica en el punto “IMPRESION”

- Guardar: guarda las modificaciones permitidas
efectuadas.

- Confirmar: para aceptar los datos mostrados por el
sistema, cerrando la Certificacidn. No permite

efectuar nuevas modificaciones. Sélo puede imprimirse
una Certificacidén que se encuentre en este estado.

- Regresar: para retornar a la pantalla anterior.



DATOS DEL EMPLEADOR

/3 Confirmacién de la Certificacion - Certificacion de Servicios - Microsoft Internet Explorer == x|
Archiva  Edicidn  Wer Favoritos  Herramientas  Ayuda ﬁ
R | fat | DhBlsqueda (3 Favaritos ®| B S =
Direccion Iﬂj http: ffansesmicrodes/CertiwebSite/Certificacion. aspx j @Ir | Yinculos

B

Certificacion de Servicios y Remuneraciones

Datos del empleador

Mo de CUIT: 3 L

Razdn Social: B oM
Domicilio: DELLA PAOLERA CARLOS  Ndmero: D0265
Piso: 09  Dpto: Cadigo Postal: 1001

Telefono:

Email:
Localidad: CAPITAL FEDERAL
Provincia: CAP. FEDERAL
M@ Inscripcion: 2222567890
Actividad de la Firma: SERYICIOS DE INTERMEDIACION FINAMCIERA REALIZADA POR LAS COM

Fuente Docurnental que lo certifica: |[Selecci0ne] ;l

Domicilio de la Fuente Docurnental:

=
4« | »

L@ Error en la pagina. ’_l_’_ (2 Intranet local
iﬂlniciol“ & 4 M J@@@E@@ @@ |JEscritorio » JDireccién |J\-'|'nculos > EEEE ozsipm

Los campos con informacidén no pueden ser modificados. Estos datos han
sido obtenidos de nuestras bases.

Complete los siguientes campos:
Teléfono: indique el nUmero telefdnico de la empresa
Email: indique el email de la empresa

Fuente Documental que lo certifica: Seleccione la fuente documental de
la lista que se despliega al pulsar el simbolo v -

Domicilio de 1la Fuente Documental: consigne la direccidén donde se
encuentra la fuente documental de lo que certifica seleccionada
anteriormente.



DATOS DEL TRABAJADOR

/3 Confirmacién de la Certificacion - Certificacidn de Servicios - Microsoft Internet Explorer == x]
Archivo  Edicion  Wer Favoritos  Herramientas  Avuda ﬁ
= Atras - o= - @ ot | @Bﬂsqueda (3] Favoritos ®| %v = =A
Direccidn I@ http: f v, opcionjubilatoria, gov, ar fCertiwebSite/Certificacion . aspx j f»}lr | Winculos **

Al

Datos del Trabajador

Apellido ¥ Mombreds:

M2 de CUIL: Fecha de Macimiento: 290871954
afiliado Mo LE - LC - DNI N2:
cl: C1 Expendida por: |SIN INFORMAR |

Datos de la Relacion Laboral

Fecha de inicio de la Relacién Laboral: o1fo1f1968 77

Fecha de Fin de la Relacidn Laboral:

Observaciones:

I e — - — . R =]
& Lista l_’_ l_ (28 Intranet local
ialnicio”J a8 Lﬁ] :I'__‘fj J (L)jua... | @Cer...l Doc...l @Man...”@con... |JEscrit0ri0 > JDireccién |JV|’nculos > E 09:46 a.m.

Datos nominativos del trabajador

Obtenidos de las bases de ANSES e ingresados al efectuar la solicitud.
Datos de la Relacién Laboral

Fecha de inicio de la Relacién Laboral: corresponde al dd/mm/aaaa de
ingreso a la empresa.

La fecha de inicio de la Relacidén Laboral la aplicacidén la obtiene de
miSimplificacién-empleadores. Si el dato es incorrecto, deberéd
introducir la correccidn ingresando a la aplicacidédn en la pagina de
AFIP (www.afip.gov.ar/misimplificacion).

En todos los <casos el sistema informard sobre 1la necesidad de
introducir adecuaciones a los datos faltantes en miSimplificacidén como
condiciébn previa.

La fecha de inicio solo podréd ser corregida en linea si el ingreso del
trabajador se hubiera producido con anterioridad a 8-2000 y 1los
servicios se hubieran extendido hasta 11-2005.

Fecha de Fin de 1la Relacién Laboral: 1la fecha se obtiene de
miSimplificacién-empleadores e incluso serd causal de rechazo una
solicitud por cese de servicios en el caso en que no se hubiera
comunicado la novedad en miSimplificacién.

La fecha de fin de 1la relacidén laboral solo podrd ser informada
manualmente siempre vy cuando el cese de los servicios se hubiera
producido con anterioridad al 31/10/2005 vy 1la relacidén laboral
estuviere inactiva en miSimplificacién, caso contrario, el empleador

9



deberd ingresar previamente a miSimplificacidén y comunicar el cese de
los servicios como lo prevé la Resolucidédn General 2016 de AFIP y luego
volver a solicitar la CSyR.

Observaciones: Puede ingresar cualquier otro dato gque haga a la
certificacién como por ejemplo el periodo de licencia por maternidad,
la denominacidén anterior de la empresa cuando sea continuadora de
otra.

Solapas:
% Resumen
% Periodos anteriores al 7/ 94
% Periodos posteriores al 7/94
* Ausencias y Licencias
+ SOLAPA Resumen
La informacidén contenida en la misma no puede ser modificada. Es el

resultado del resumen de la informacidén registrada / ingresada en
las restantes solapas.

Se visualiza presionando sobre la denominacidén de la misma.

3 Confirmacion de la Certificacion - Certificacion de Servicios - Microsoft Internet Explorer : - =] x|
Archivo  Edicion  Ver Faworitos  Herramientas  Ayuda i
Gaptrds + o= - 1) 7% | ‘QuBtsqueda ElFavertes (4 | BN S =
Direccian I@ http: Sy, opcionjubilatoria, gov, ar/CertiwebSite/ Cartificacion, aspx j f?Ir | Vinculas

= =
| -
Periodos anteriores al 794 Periodos posteriores al 794 Ausencias ¥ Licencias

Caracter de los Servicios Fecha Desde Fecha Hasta mmm

Servicio Comdn 01022001 3103572008

Total Mominal 2 11 149

=l
|&] Errer en la pagina. ’_’_’_ (2E Intranet lacal
iﬂlniciul“ 8 A @PRUEBF\S' Manual...l ®Pantal. . ”@Ennﬁr... “Escritorio > JDireccién |J'u'|'ncu|c-s >R 11ssam

Contenido:

Caradcter de los servicios: indica si los servicios prestados
corresponden a servicios comunes o diferenciales

Fecha desde: 1la fecha de inicio de 1la relacidén laboral con el
cardcter de servicio indicado, en la forma dd/mm/aaaa

Fecha hasta: la fecha de finalizacidén de la relacidédn laboral o del
trabajo con el caracter de servicio indicado, en la forma
dd/mm/aaaa

10
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Afios: cantidad de afios efectivamente trabajados obtenidos del
resultado de la suma de los meses, dias, indicados en sus DDJJ de

los periodos comprendidos o completados en las solapas
correspondientes cuando faltaba esta informacidén y era posible
completarla.

Meses: cantidad de meses del periodo efectivamente trabajados

obtenidos de la suma de los dias trabajados indicados en sus DDJJ
de los ©periodos comprendidos o completados en las solapas
correspondientes cuando faltaba esta informacidén vy era posible
completarla.

Dias: cantidad de dias del ©periodo efectivamente trabajados
obtenidos de la suma de los dias trabajados indicados en sus DDJJ
de los periodos comprendidos o completados en las solapas
correspondientes cuando faltaba esta informacidén y era posible
completarla.

Total Nominal: Corresponde a la suma de afios, dias y meses
efectivamente trabajados.

SOLAPA Periodos anteriores al 7/94
La informacidén contenida en la misma puede ser modificada vy
completada. Corresponde a las DDJJ U78 presentadas por el empleador
y registradas en la base de ANSES.

Presionando sobre la denominacién de la misma, se despliega la
pantalla:

3 Confirmacién de la Certificacion - Certificacion de Servicios - Microsoft Internet Explorer =18l x|
Archiva  Edicion  Ver Faworikos  Herramientas  Ayuda i
= Atrds v o= - @ o | @Bﬁlsqueda [3] Favoritos @ | I%. = =
Direccion I@ htkp: f v, opcionjubilakoria, gov, arfCerkiweb Site Certificacion, aspox j PIr | Yinculos **

B

Resumen Pe ante ] 4 Periodos posteriores al 794 Ausencias ¥ Licencias

Agregar nueva periodo E

1976 50000556 000 - Servicio Comon

1978 50000586 000 - Servicio Comon o1 01 31 12 12
1979 50000586 000 - Servicio Comun o’ 01 il 12 12
1951 50000536 000 - Servicio Comin o 01 31 12 12
1982 50000586 000 - Servicio Comon nj] 01 il 12 12
1953 50000586 000 - Servicio Comun iy} 01 | 12 12
1984 50000586 000 - Servicio Comon o’ 01 il 12 12
1985  S0000536 000 - Servicio Comin oo Ju] ao oo a
1986 50000586 000 - Servicio Comon ali} ali] oo ali] ]
1987 50000586 000 - Servicio Comun o 01 3 12 12

o o o o o o o o O O

1990 50000386 001 - Servicio Diferencial om 01 il 12 12

=

|@ Lista l_l_l_ (B Intranet local
ialniciu”J & @ [ Bandej... @Eonﬁr... @Certiﬁc...l @Manual...l |JEscrit0ri0 »

Contenido:
Agregar nuevo periodo: Para agregar los periodos trabajados por el
empleador no registrados Ver AGREGAR PERIODOS.

11
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Afio: Aflo de la DDJJ (Form.U78)

Cuenta: N° de cuenta consignado en la DDJJ (Form. U78)

Caracter de los Servicios: el caracter de los servicios prestados
en el periodo

Dia Alta: dia de inicio de 1la relacién laboral del periodo
declarado en el Form. U78

Mes Alta: mes de inicio de 1la relacién laboral del periodo
declarado en el Form. U78

Dia Baja: dia de finalizacidén de la relacidédn laboral del periodo
declarado en el Form. U78

Mes Baja: mes de finalizacidén de la relacidédn laboral del periodo
declarado en el Form. U78

Meses Trab.: cantidad de meses trabajados en el periodo

Dias Trab.: cantidad de dias trabajados en el periodo

: presionando sobre el mismo se elimina la informacidén del periodo

AGREGAR PERIODOS
No puede agregar periodos que ya se encuentren en la certificacidn.
Si detecta periodos faltantes puede agregar los mismos afio por afio,

presionando el simbolo []. Se despliega la pantalla:

de Servicios - Microsoft Internet Explorer

Archivo  Edicion  Yer  Faworitos  Herramientas  Ayuda

Gards - o= - (D 7t | QiBisqueda  (GelFavoritos 4 | By S =i

Direccion @ http: fjansesmicrodes/CertiviebSite (Certificacion, aspx Yinculos

Ingreso de periodos anteriores al 94
Ingreso de periodo anterior al 94

Periodo Desde:  01/01/1983 Periodo Hasta:  31f12/1958

Cuenta: 50000586 Caracter de los Servicios: 000 |E|

-
[ | [EEmwanetloal

J @p, . | .. | @ B... |H£onfirmacio’n de Ila Certifica.cion- CertiFicaciéTJde Serviciolsd- Microsoft Ipter E 02:02 p.m,

[ 2] Listo
ialnicio”J a @ f

Debe ingresar:

Periodo Desde: Dia, mes y afio, en la forma dd/mm/aaaa, de inicio de
relacidén laboral en el periodo que incorpora.

Periodos Hasta: Dia, mes vy afio, en la forma dd/mm/aaaa, de
finalizacidén de la relacidén laboral en el periodo gque incorpora.
Cuenta: el n°® de cuenta utilizado en sus DDJJ Form.U78

Caracter de 1los Servicios: cbédigo del caracter de los servicios
prestados por el trabajador en el periodo que incorpora, extraido
de la tabla que se despliega al presionar el botdn []de la derecha
del campo.

Para omitir la incorporacién del periodo presione el Dbotdn
Cancelar.
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Para grabar el periodo agregado presione el botén Guardar y el
botén Guardar del pie de la pantalla. La solicitud de certificacién
pasarda al estado Certificacién Abierta. Se despliega la pantalla de
consulta de solicitudes.

Si omite guardar los cambios informados el sistema desplegard una
ventana indicando tal situacidn:

/3 Confirmacin de la Certificacion - Certificacion de Servicios - Microsoft Internet Explorer

_&x|
Archivo  Edicion  Yer Fawvoritos  Herramientas  Avuda ﬁ
Gards - o= - (D at | QiBisqueda  (GelFavoritos &4 | B S e

Direccion I@ hitkp: f v, opcionjubilakoria, gov, arf CertiwebSite (Certificacion, aspx j @Ir Yinculos

3

CertWeb

Certificacion de Servicios

ANSES

10/07/2008 | 20001224368 GONZALEZ CESAREOD | 27107952115 - COLOMBO GRACIELA SUSANA

Certificacion de Servicios y Remuneraciones

Datos del empleador

Mo de Cl; Atencidn L%
Razdn Soc

Domici

- Ud. ha modificado u/o agregado informacion
que se encuentra pendiente de guardar.

Telefor £ Desea salir sin confirmar los cambios ?

Localidad: viviiuriing
Provincia: SANTIAGO DEL ESTERO
M2 Inscripcidn:
Actividad de |a Firma: CULTI¥O DE ALGODON

4

5 o
|€| Listo ’_ ’_ ’_ E Intranet local
ialnicio”J &8 4 [ J [©]Bandeja de entrada - ... ”@tonﬁrmacién dela.. |J Escritario * JDireccién |J Yinculos * 02:36 p.m,

MODIFICAR DATOS

Para modificar datos de un periodo, primero lo debe eliminar vy
luego lo debe agregar , segun lo indicado precedentemente, en forma
correcta.

ELIMINAR PERIODOS
Para eliminar periodos presione el simbolo TI.

Una vez efectuada la modificacién debe presionar el botén Guardar.
La solicitud de certificacién pasard al estado Certificacién
Abjierta. Se despliega la pantalla de consulta de solicitudes.

SOLAPA Periodos posteriores al 7/94
Corresponde a la informacidén contenida en las DDJJ registradas en
la base de ANSES, presentadas ante la AFIP (F931).

La informacién contenida en los periodos 7-1994 y siguientes debe
ser completada cuando se trate de datos que no eran de cumplimiento
en el aplicativo de determinacidén de obligaciones con destino a los
subsistemas de la seguridad social denominado SIJP.

La modificacidén de los datos de los periodos 7-1994 y siguientes se
realizard cuando corresponda mediante la presentacidén de las
correspondientes DDJJ originales omitidas o rectificativas ante la
AFIP, de acuerdo con las previsiones de la Resolucién General N°
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3834 texto segun Resolucién General N° 712, modificatorias vy
complementarias.

Datos a completar:

e oficio u ocupacién en todos los periodos, mes a mes.

e tiempo trabajado en cada mes, indicando el N° de dias de los
periodos anteriores al 09/2002.

e SAC percibido por el trabajador en los periodos correspondientes
anteriores al 09/2002.

Presionando sobre la denominacién de la misma, se despliega la
pantalla:

onfirmacion de la Certificacion - Certificacion de Sericios - Microsoft Internet Explorer ===l
Archivo  Edicion  Wer Favoritos  Herramientas — Ayuda |
B R~ | it | QiBlsqueda  [GlFavoritos £ | B S =
Direccion @ http: fjansesmicrodes/CertiviebSite (Certificacion, aspx j @Ir | Vinculos **

Al

Resumen Periodos anteriores al 7 /94 Periodos posteriore Ausencias ¥ Licencias

Periodos registrados Agregar nueve periodo [a

Afio 2008
T T T
B750 oo - Servicios Comunes
02 E7S0 o]
03 7256 1]
04 7236 1]

(=1

29
3
30

(AN Al 4

00 - Servicios Comunes

o

00 - Servicios Comunes

o
o o o o
o

00 - Servicios Comunes

TOTAL 28012 [u] [u] 4 1 [u]

Afio 2007

15072 00 - Servicios Comunes -

R e i I
=

|@ Errar en la pagina. ’_ ’_ ’_ E Intranet local
iﬁlniciol“ 8 4 .| BJLaura| E]0o... £]Co... |JEscrit0ri0 £ JDireccién |JVincuI05 = 01:12 p.m,

=

| Bua..

Contenido:

Agregar nuevo periodo: podran informarse los datos correspondientes
cuando se hayan omitido previa correccidn y/o presentacidédn de las
F931 originales o rectificativos con la informacidén que acredite
los servicios con aportes.

Periodo: Mes del afio

Remuneracidn: remuneracién declarada como percibida por el
trabajador en el mes, 8 enteros y dos decimales

SAC: sueldo anual complementario declarado como percibido por el
trabajador en el mes, 8 enteros y dos decimales

REM - SAC: célculo gque realiza el sistema resultado de 1la
diferencia entre el importe de remuneracidén y el SAC.

Oficio u Ocupacidén: corresponde al oficio u ocupacidn desempefiada
por el trabajador en el mes. Debe ser ingresada para cada uno de
los meses de cada afio. Ver COMPLETAR DATOS.

Caracter de los Servicios: corresponde al Campo Condicién de las
DDJJ presentada en AFIP, 01 para servicios comunes y 05 para
tareas diferenciales. Desde el 07/1994 al 03/2000 debe ser
ingresado para cada uno de los meses de cada aflo. Ver COMPLETAR
DATOS.
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Meses: En el total del afio muestra la cantidad de meses trabajados
en el afo

Dias: cantidad de dias trabajados en el mes. Desde 07/1994 al
09/2002 debe ser ingresado para cada uno de los meses de cada afio.
Ver COMPLETAR DATOS.

Horas: cuando el tiempo trabajado se calcule en funcidén de las
horas

A S presione sobre el mismo para completar los datos faltantes del
periodo

AGREGAR PERIODOS

Si detecta periodos faltantes en las condiciones indicadas, puede

agregar los mismos mes por mes, presionando el simbolo []. Se
despliega la pantalla:

- Certificacion de Servicios - Microsoft Internet Explorer

Archiva  Edicion  Ver Faworikos  Herramientas  Ayuda

o ffras - = v @ it | @Bﬁlsqueda (3] Faworitos @ | I%' & =

»»

Direccion I@ htkp: f v, opcionjubilakoria, gov, arfCerkiweb Site Certificacion, aspox Yinculos

Ingreso de datos
Administracion de periodo posterior al 7/94

Afio: Periodo Mes:
Rermuneracidn: ! Cantidad Dias:

S.A.CH ! Oficio u ocupacidn:

Rem - SAC: 0,00 Caracter de los Servicios: |IZIDI - Servicios comunes ;l

Mota: Toda modificacidn de los datos consignados debe realizarlo a traves de |la presentacidn de la DDA

rectificativa en AFIP.
e

|@ Listo l_l_l_ (B Intranet local
ialniciu”J ,ﬂ @ J @PRUEBF\S' @Manual...l @Pantall... ”@Eunﬁr... |JEscrit0ri0 » JDireccién “\I'fnculos = 11:33 a.m.

Debe ingresar:

Afio: en la forma aaaa

Periodo Mes: digito del mes que incorpora, ejemplo: enero 01
Remuneracidén: percibida en el periodo con enteros y decimales
Cantidad Dias: cantidad de dias trabajados en el periodo gue
incorpora

S.A.C: importe percibido en el periodo que incorpora en concepto de
sueldo anual complementario

Oficio u ocupacidén: detalle del oficio u ocupacidédn desempefiado por
el trabajador en el periodo

Rem — SAC: este campo lo completa automdticamente el sistema
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Cardcter de los Servicios: seleccionado de 1la lista que se ¥V

despliega presionado el botdn (001 servicios comunes o 005
servicios diferenciales)

Para omitir la incorporacién del periodo presione el Dbotdn
Cancelar.

Para grabar el periodo agregado presione el botén Guardar. El
sistema muestra en <caso de existir, mensajes de los errores
cometidos en el ingreso de datos. Subsane los mismos y presione
nuevamente el botdn Guardar.

De no contener errores presione el botén Guardar del pie de 1la
pantalla. La solicitud de certificacién pasarda al estado
Certificacién Abjierta. Se despliega la pantalla de consulta de
solicitudes.

Si omite guardar los cambios informados el sistema desplegara una
ventana indicando tal situacién

COMPLETAR DATOS
Debe completar:

e E1 oficio u ocupacidén de todos los periodos, mes a mes.

e El tiempo trabajado de los periodos anteriores al 09/2002, mes a
mes.

e EI SAC percibido por el trabajador en los periodos
correspondientes anteriores al 09/2002.

Presione el botdn i ubicado en el extremo derecho del mes, se
despliega la ventana:

firmacion de la Certificacion - Certificacion de Servicios - Microsoft Internet Explorer

Archivo  Edicion  Wer Favoritos  Herramientas — Ayuda |

B R~ | it | QiBlsqueda  [GlFavoritos £ | B S =

Direccion @ hitkp: f v, opcionjubilakoria, gov, arf CertiwebSite (Certificacion, aspx j ﬁlr Yinculos

3

Ingreso de datos

Administracion de periodo posterior al 7/94

Afio: 2005 Periodo Mes:
Remuneracidn: 171, 20 Cantidad Dias:

S.8.C 0, o0 Oficio u ocupacidn:

171,20 Caracter de los Servicios: 001 - Servicios comunes =l

Mota: Toda modificacidn de los datos consignados debe realizarlo a traves de la presentacian de la DDJ]

rectificativa en AFIF.
oo | oo

v
[ [ [ [EEmtranetlocsl

JDireccién |JVinculos i 12:04 p.m,

[&] Listo
hmicio|| | & 51 A [

J @PRUEBAS' @Manual...l @Pantall..‘ ”@Eonﬁr... |JEscrit0ri0 >

Posicione el cursor en el campo a completar e ingrese el mismo.
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Para omitir la incorporacién de informacidédn en el mes presione el
botdén Cancelar.

Para grabar los datos ingresados presione el botén Guardar. El
sistema muestra en caso de existir, mensajes de los errores
cometidos. Subsane los mismos vy presione nuevamente el Dbotdn
Guardar.

Se cierra la ventana y debe presionar el botén Guardar del pie de
la pantalla. La solicitud de certificacién pasarda al estado
Certificacién Abjierta. Se despliega la pantalla de consulta de
solicitudes.

Si omite guardar los cambios informados el sistema desplegara una
ventana indicando tal situacién

SOLAPA Ausencias y Licencias

A través de esta solapa ingrese los periodos en que el trabajador
usufructué una ausencia o licencia sin goce de haberes estipuladas
en el art. 80 de la LCT.

Se despliega la pantalla siguiente:

/3 Confirmacin de la Certificacion - Certificacion de Servicios - Microsoft Internet Explorer 18] x|
Archiva  Edicibn  Wer  Faworitos  Herramientas  Ayuda ﬁ
Gards - o= - (D at | QiBisqueda  (GelFavoritos &4 | B S e
Direccidn I&j http:f e, opcionjubilatoria, gov. arCertiwebSite/Certificacion. aspx: j A | Vinculos **

B
Resumen Periodos anteriores al 7 /94 Periodos posteriores al 7 /94

Agregar un periodo
Fecha Desde ] Fecha Hasta ]
Mo exizste informacion de Ausencias y Licencias para el Solicitante
e
=]
|@ Errar en la pagina. ’_ ’_ E Intranet local

Smicio| || & 1 1]

J @PRUEBAS' @Manual...l @Pantall..‘ ”@Eonﬁr... |JEscrit0ri0 »

JDireccién |JV|’ncuI05 » 12:27 p.m,

Ingrese el periodo de inicio vy finalizacidén de 1la mencionada
licencia en la forma dd/mm/aaaa. Presione el botdédn Cancelar para no
grabar el periodo de ausencia o licencia ingresado.

Para grabar el periodo de ausencia o licencia informado presione el
botén Agregar. El1 sistema muestra en caso de existir, mensajes de
los errores cometidos. Subsane los mismos y presione nuevamente el
botdédn Agregar.

Presione el botén Guardar del pie de la pantalla. La solicitud de
certificacién pasarda al estado Certificacién Abierta. Se despliega
la pantalla de consulta de solicitudes.

Si omite guardar los cambios informados el sistema desplegara una
ventana indicando tal situacién
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BOTONES OPERATIVOS

7
0.0

IMPRIMIR
Puede solicitar mediante este botdédn 1la impresidén de la
Certificacidén en cualquier estado que se encuentre.

Para entregar la Certificacién de Servicios al trabajador debe
haber sido confirmada.

Luego de pulsar el botédn Imprimir se despliega la pantalla con la
Certificacién de Servicios. Para realizar la impresién debe
cambiar la orientacidén del papel a horizontal vy realizar la misma
con el procedimiento habitual de impresidén para Windows.

GUARDAR

Cada vez que efectle una modificacidén o agregue informacidén debe
presionar este botdén ademds del mismo de la ventana pertinente a
la accidén realizada.

CONFIRMAR

Al presionar este botdn acepta todos los datos de la certificacidn
de servicios, cerrando la Certificacién. No permite efectuar
nuevas modificaciones. Una Certificacidén que se encuentre en este
estado sdélo puede imprimirse.

El sistema 1le despliega una ventana solicitando Aceptar o)
Cancelar la confirmacién de la Certificacidédn solicitada.

Para entregar la Certificacién al trabajador debe estar
confirmada.

REGRESAR
Para retornar a la pantalla anterior.
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