Pasos para Adherirse a Monotributo

\ Paso 1)

Ingrese a la pagina web de AFIP ( www.afip.gov.ar ), incorpore su numero de
CUIT/CUIL/CDI en la opcion denominada “Acceda con Clave Fiscal”’ y presione el
botén “IR”.

Acceda con Clave Fizcal
CUIT # CUIL ACD

| Buscar |

Administracion Federal de Ingresos Pablicas

Futuras Contribuyentes Contribuyentes Régimen General Monaotributistas | Aduana / Customs Empleados / Empleadares Gula de Servicios
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b Bajas de Oficio dizpuestas por AFIP

BIENVENIDOS
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LERERE ) :Detectt unerrmoren la pagina?



http://www.afip.gov.ar/

| Paso 2)

Dentro de la pantalla que se abre a continuacion, si posee Clave Fiscal con el servicio
“Monotributo” habilitado, ingrese su Clave Fiscal y seleccione la opcion “Ingresar”.

Si no posee Clave Fiscal, ingrese Aqui para visualizar un instructivo de cémo
solicitarla.

o 2011111412

CLAVE FI¢ . ¢\ .

| | ea cambiar ¢ AN UALES

INGRESAR INGRESE

SEGURG



http://www.afip.gov.ar/genericos/documentos/PasosSolicitudClaveFiscal.pdf

\ Paso 3)

Cuando visualice los servicios que posee habilitados:

Si posee habilitado el Servicio “Monotributo”, ingrese al mismo para poder realizar su
adhesion.

Si no posee habilitado el Servicio “Monotributo — Adhesion y/o empadronamiento al
monotributo, modificacion de datos e ingreso de claves de confirmacion”, ingrese Aqui
para visualizar un instructivo de cémo habilitarlo.

Administracion Federal delIngresos Rublicos)

Usuario: :

Monotributo
m— o

Adhesidn wo empadronamiento al maonotributo, modificacion de datos e ingreso de claves de confirmacian
eAdministrador de Relaciones de Clave Fiscal

Administrador de Relaciones de Clave Fiscal
© CCMA - CUENTA CORRIENTE DE CONTRIBUYENTES MONOTRIEUTISTAS Y AUTONOMOS

Exhibe informacidn de Monotributistas v Autdnomos detallando mensualmente pagos, obligaciones, saldos e intereses por
periodo del contribuyente.

) Campafia Ganancias y Bienes Personales



http://www.afip.gov.ar/genericos/documentos/PasosAltaServicio.pdf

\ Paso 4)

En la primer pantalla del servicio tilde la opcion “Adhesién”, y seleccione de la lista
desplegable su numero de CUIT.

Los items de los puntos 4 y 5, debera tildarlos en caso de corresponder por su
situacion particular (Por ejemplo: si se trata de un integrante de sociedad, si se
inscribira como Monotributista Eventual, como Eventual Agropecuario o si se encuentra
asociado a una Cooperativa de Trabajo. )

En este ultimo caso, consigne el niumero de CUIT de la Cooperativa en el campo
habilitado a tal efecto.

Cuando haya ingresado todos los datos correspondientes, presione el botén “Generar
Declaracion Jurada” para continuar con la adhesion.

74 7y ﬁ
.«F.\\“. ‘ . Buscar en este sitio =

Administracion Federal de

Ingresos Pdblicos i
Miercoles 14 Febrero de 2007 1732 [GMT -03:00)

Tramites con Clave Fiscal

Auterticado por ADMINISTRACION FEDERAL DE INGRES0S PUBLICOS [33-69345023-9)

mmmmm) |1 |Adhesion © Recategorizacidn ¢ Modificacion de Datos ¢ Reempadronamients ©
2 | CUIT cLevE uNK:A DE IDENTIFIZAC K9 H TRIBUTARE |“SE|ECCiUNE“ 'l_
O
4 |Integrante de Sociedad [

Azociado a Cooperativa de Trabajo r

Eventual I~ Ewentual Agropecuario I _
CUIT de la Cooperativa; |

(5]

Solo debe completarse en caso da estar cargando datos pertenecientes a Personas Fizicas

Generar Declaracion Jurada Confirmacian de Domicilio

Reimpresion de Credenciales

Una vez consignados todos los _ |/ENTA 0 TARJETA DE CREDITO - CLICK AQUI

datos, presione este boton

Ermailz Camo Pagar mis lImpuestos  Educacidn Trbutana Presentacion DDJ) con usuario y




\ Paso 5)

En esta pantalla se visualiza el Domicilio Fiscal que se encuentra registrado en el
Padrén de AFIP.

Verifique que sea el correcto. En caso afirmativo, presione el botén “SlI”, a efectos de
poder continuar con la adhesion.

De lo contrario, el sistema no permitird continuar. En este caso debe dirigirse a la
Dependencia AFIP para registrar el domicilio correcto.

W
%‘" “. Buscar en este sitio =

Adrinistracidn Federal de
Ingresos Publicos r
Miercoles 14 Febrero de 2007 1740 [GhT -0:3:00)

Tramites con Clave Fiscal

@

Ayuda en lines

[ !
Auterticado por ADMINISTRACION FEDERAL DE INGRESOS PUBLICOS [22-89245022.9)

1 | Tipo de Tramite; Adhesion
2 | CLIT cLave UMK S DE IDENTIFK:AC KiH TRIBUTERLS,

Apellidofs Mombrels:

Domicilio Fiscal: Verifique que el
3 <= domicilio sea el

correcto

4 |Integrante de Sociedad [
5 |Eventual Eventual Agropecuatio il {nany JEnnstieie bl 2

CIUIT de la Cooperativa:

Solo debe completarse en caso de estar cargando datos pertenecientes a Personas Fisicas

El domicilio indicado precedentemente sera utilizado para remitirle la clave de confirmacion del tramite
fue se encuentra realizando.

¢ Confirma el Domicilio Fiscal informado ?

r—— : Confirme en caso - g 3 m
Ernails Camo Pagar mis I afirmativo aria Presentacion DDJJ con usuario v Clave




\ Paso 6)

Una vez que confirme que el domicilio registrado es el correcto, aparecera una pantalla
en donde constan los datos informados anteriormente, y otros campos donde debera

suministrar informacion.

Tramites con Clave Fiscal

F184 - Monotributo - Declaracion Jurada

Denominacion y CUIT
Autenticado por ADMINISTRACION FEDERAL DE INGRESOS PUELICOS (33-69345023-3)

Tipo de Trarmite: Adfesion

CUIT crawe ulica DE IDENTIFICAC KN TRIBUTARE. 2 F-00000000-1

Damicilio Fiscal: XXX 999

Integrante de Sociedad T

Eventual I~ Eventual Agropecuario I
ie CUIT de la Cooperativa:

Sola debe completarse en cazo de estar cargando datos pertenecientes a Personas Fisicas

o f=f]~]-]

Cambiar CUIT

Ayuda en linea

Apellidors Mormbrerss: PRUEBA <=

Datos provenientes de
las pantallas anteriores

Asociado a Cooperativa de Trabajo [T

A continuacién se exponen cada uno de los puntos de la pantalla en los que debe

suministrar informacion:

Punto 6) Se trata de campos optativos. Puede consignar un numero telefénico y una

direccion de mail de contacto.

Teléfono; Cod. Area (5. 0113 I mirmerno |

Direccidn de E-Mail:l

Punto 7) Categoria: en esta opcion debera completar la informacién correspondiente a

las actividades econdmicas desarrolladas.

Aclaraciéon: este punto no figurara para los Integrantes de Sociedad, ya que el
integrante societario sélo debe abonar aportes con destino a los Recursos de la
Seguridad Social y al Sistema Nacional del Seguro de Salud - AUTONOMOS Y
OBRA SOCIAL respectivamente (puntos 8 y 9). EI monto correspondiente al
Impuesto Integrado lo abona la sociedad.



7| Perioda de Inicia: |

Lﬂ\ctividades econdmicas

cantidad ID

—P

Ingrese la cantidad de actividades

desarrolla.

que

Ingresos Brutos Anuales:

Supericie Afectada en M2

Energia ElEctrica en K

Frecio Linitario;

Una vez que complete la cantidad de actividades que desarrolla se despliegan los
campos con la informaciéon que debera completar para cada una de ellas (Cdodigo de
Actividad, segun nomenclador F. 150 y el tipo de actividad):

7

Al cliquear sobre el botéon “Ayuda” que se encuentra
Principal” y “Actividad Secundaria”
totalidad de las actividades,

Perioda de Inicia: ' 'I

pctividades econdmicas

Debera seleccionar el

tipo de actividad.

cantidad |3

Actividad  Locacidn yio Prestacidn de Servicios

Principal: Tipolectividad| wer

fanidia ¢ Resto de Actividades

ha " Locacion wo Prestacion de Servicios >

Secundaria: TipofActividad: @ ¥ o

Ayuda * Resto de Actividades

Actividad o . ) -
Secundaria: TinoActividad: Lucacmnij.restacmn de Semicios J |

Ayuda * RestoActividades

Ingresos Brutos Anuales:

Ingrese el monto de ingresos anuales o un
estimado de los mismos (de haber transcurrido

Superficie Afectada en M2:

un periodo inferior a 12 meses desde el inicio

Energia El&ctrica en KW

de su actividad)

F'rec'Q Unitario:

\} Indique: |

Debera ingresar el maximo precio de
venta unitario de las actividades
relacionadas con la comercializacion
de cosas muebles (mercaderias). De
no realizar este tipo de actividades,
debera inaresar “0”.

desde donde podra seleccionar

- los metros cuadrados afectados a la
actividad.

- la energia consumida anualmente o, en el
caso de haber transcurrido un periodo inferior
a 12 meses desde el inicio de su actividad,
un estimado de la misma y

Si desarrolla mas de una actividad, y para

alguna de ellas no debe contemplar alguno de

estos parametros, deberda sumar el de las

restantes actividades.

en los campos “Actividad

el sistema desplegara en una nueva pantalla la

la desarrollada

completandose automaticamente el codigo correspondiente a la misma.



T} https://10.20.152.108/tramites_con_clave_fiscal/monotributo,Codig == x|

2 27| x

Archivo  Edicién  wer Favortes  Herramientas  ayuda [FBuscar —|—|| o
y L 3 A B 0 =D E I adh f I
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ELRwL =

812000 - SERVICIOS DE SINDICATOS

8158100 - SERVICIOS DE ORGANIZACIONES RELIGIDSAS

818200 - SERVICIOS DE ORGANIZACIONES POLITICAS

8158900 - SERVICIOS DE ASOCIACIONES M.C.P

g21110- PRODUCCI|ON DE FILMES Y VIDEQCINTAS

821120 - DISTRIBUCION DE FILMES Y WIDEOCIMNTAS

921200 - EXHIBICION DE FILMES Y VIDEQCINTAS

821301 - SERVICIOS DE RADIO

931302 - PRODUCCIOMN Y DISTRIBUCION POR TELEYISION

821410 - PRODUCCION DE ESPECTACULOS TEATRALES v MUSICALES
8231420 - COMPOSICION v REPRESENTACION DE OBRAS TEATRALES MUSICALES W ARTISTICAS
821430 - SERVICIOS CONEXOS A LA PRODUCCION DE ESPECTACULOS TEATRALES ¥ MUSICALES

Podra utilizar la Herramienta “Edicion” / “Buscar”, para encontrar rapidamente la
actividad desarrollada, para su seleccion.

Luego de encontrar la actividad correspondiente debera cliquear sobre la misma,

completandose automaticamente el codigo en la pantalla anterior.

Punto 8) Auténomos: indique cual es la opcidon que le corresponde en funcién de su
situacion particular.

(=]

AUTANOMOS | lnnarante Jubilado Ley 24.241

Aportante Activo

Activo con Aporte Adicional a Capitalizacidn

Activo con Aporte Adicional al Régimen de Reparto
Mo Aportante 3 este Régimen (Jubilado Ley 18.037/38)

Mo Aportante 3 este Régimen
(FProfesional con Aparte a Cajas provincialesilocales)

Mo Aportante 3 este Régimen (Menores de 18 afing)

Mo Aportante 3 este Régimen
iTrabajador en relacidn de dependencia)

D0 DD DD

- Si selecciona la opcién “No aportante a este Régimen (Profesional con Aporte a
Cajas provinciales/locales)” el sistema solicitard el ingreso de la siguiente
informacién adicional:

Mo Aportante a este Regimen &
(Frofesional con Aparte a Cajas provincialesflocales)

Caja

Fecha Inicia I—
mportes Formato DOSbASAR,
MUrmero de I—

Matricula

- Si selecciona opcién “NO aportante a este Régimen (Trabajador en relacién de

dependencia) el sistema solicitara el ingreso de la siguiente informacion adicional:
Mo Aportante @ este Régimen &
iTrabajador en relacidn de dependencia)

Cuit empleadar :

Fecha de Inicio como empleado : Forrmato DO WS ALA




Punto 9) Opcién/Eleccion Obra Social:

Aclaracién: Si ha indicado en el Punto 8) alguna de las opciones previstas para “No
aportante a este Régimen”, no se habilitara esta opcién.

De lo contrario, aqui debe seleccionar de la lista desplegable, cual es la Obra Social a
la que destinara su Aporte, si unifica aportes con su cényuge y si va a incorporar a
Adherentes a la Obra Social.

Respecto a en qué casos corresponde unificar aportes, ingrese Aqui.

Respecto a quienes integran el Grupo Familiar Primario, para poder ser incorporados
como Adherentes a la Obra Social, ingrese Aqui.

g | Opcidnt Eleccidn - =
Obra Social |--8eleceione-- =

UnificaAportes € 5] MO

Integrantes Grupo Familiar
Tipoy Apellidofs v Mombrefs
Mro. de Identificacidn Farentesco

Descartar

gar Integrante

Incorporacion de Adherentes

Para incorporar adherentes a la Obra Social seleccione la opcién “Agregar Integrante”
que se encuentra al pie de la pantalla.

Integrantes Grupo Familiar
Tipoy Apellidals v Mombrefs
Mro. de Identificacidn Farentesco

Descartar

Integrante

Como consecuencia, se abrira una ventana donde podra cargar los datos del
adherente.


http://www.afip.gov.ar/genericos/guiavirtual/consultas_detalle.aspx?id=163442
http://www.afip.gov.ar/genericos/guiavirtual/consultas_detalle.aspx?id=160316

Todos los datos de la pantalla son obligatorios. Cuando finalice la carga de datos
presione la opcién “Almacenar integrante”.

2 Nuevo Integrante de Grupo Familiar -- Dislogo de pagina Weh 7| x|

Datos del Integrante del Grupo Familiar
Tipo y Numero --Seleccione-- NDI

de Dacumenta

(Ingrese el ndmerns sin puntas ni guiones]

Apellidofs |

mHaombrels I

Farentesco fvinculo |--Selecciune--j

“olver Almacenar Integrante

El sistema retornara a la pantalla principal. Si desea almacenar un nuevo adherente,
debe volver a seleccionar el boton “Agregar Integrante” y repetir el proceso.

Al finalizar la carga, presione el boton “Enviar Formulario” que se encuentra al pie de
la pantalla.

Enviar Formulario




\ Paso 7)

Luego de enviar el formulario, visualizara la informacion de la categoria que se
corresponde con la informacién ingresada en la pantalla anterior, para que confirme la
misma.

Aoyuda en linea

Futenticado por ADMINISTRACION FEDERAL DE INGRESOS PUBLICOS [33-63345023-3)

Sr. Contribuyente: De acuerdo a los parametros por Ud,
informados |e corresponde la siguiente categoria

Categona Impositiva: J
Categoria Seg. Social; 1003

Confirmar Cancelar




\ Paso 8)

Una vez que ha consignado todos los datos, presione la opcién “Enviar Formulario”.
Visualizara y podra imprimir:

- la Constancia de Adhesion-Monotributo
- la Credencial de Pago Monotributo

Ambos documentos mostraran los datos correspondientes a la nueva categoria.
Con este paso finaliza el proceso de adhesion.

Aclaracién:

En el presente ejemplo se ha indicado Impuesto Integrado: Categoria A, Autbnomos
Aportante Activo y no se han incorporado adherentes a la Obra Social. La Credencial
de Pago que figura en esta pantalla corresponde a esa situacion, pero variara su
contenido dependiendo de las opciones que usted seleccione.

AFde® ) |
ADMINISTRACION FEDERAL Adhesion - Monotributo

NGRESOS PUBLICOS
F. 184/F

Transaccion N 127222222 22616062004
Motive del Tramite: Adhesidn

CLLT.: 27-22222222-6

Apellide v Nombre; FRUERA

Categoria; A

Auténomos: Aportante Activo

MPORTANTE: Fl mes préxime se le emviaran a su Domicilio Fiscal los aitimos 5 caracteres de
a siguiente clave

ehera proceder a confirmar su domicilio reingresando a esta pagina -Opcién Confirmacion
omicilio- donde consignara la clave completa.

“-“ ‘. Credeﬂci a| de Pago Sr. Contrbuyente: La presente credencial ha sido emitida de acuerdo
la infarmacitn registrada en el Padrin de Contribuyertes.
F. 152 MOMOTRIEUTO PF o
CLT: 27-22900990. 5 Impuesto Integrado; Categoria A §33
PRUEBRA Butdnomos:  Aportante Activo F 35
Cadigo Unico de Revista Obra Social:  Titular sin adherentes 52444
110201-7
Total a pagar] $92.44

Valido desde: Perfodo | Julic/2004 ; —
. . - " . .. ||Recuerde obtener su nuewva credencial, en caso de recategorzacion yio
Malide hasta: Modificacion de Dalos o Recategonzacion modificacidn de datos, 3 fin de ingresar comectamenta sus obligaciones.

Sr. Contribuyente: para la correcta impresion de esta Credencial, debera tener configurado
el Brovwser con margenes a derecha e izguierda no mayores a 10 mm y con un tamano de Texto Mediano.




